	附件2
重大活动、重点工作和重要会议归档材料移交目录

	序号
	类别
	题    名
	日期
	单位
	份数
	密级
	保管期限
	档号
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　

	移交单位：
	移交经办人：
	办公室接收人：
	　
	移交日期：
	　


填写说明：1、类别指的是纸质材料、电子文档、图片、录像、录音、实物等；

2、保管期限指的是永久保管、30年保管、10年保管；
3、档号由办公室统一编写。
