
省级留学人员创新创业示范园申报材料
统一规范要求

一、需填报或提交的材料及装订顺序
（一）材料目录。
（二）山东省省级留学人员创新创业示范园认定审批表。
（三）留学人员创业园建设和发展情况报告。内容主要包括园区基础设施、服务设施、管理体制和运行机制、管理服务团队建设等概况，创新创业政策体系建设和服务开展情况，入驻企业发展概况，人才集聚和近年引才情况，开展对外交流合作活动情况，文化建设等特色活动开展情况，下步工作打算和中长期发展规划（文本格式附后）。
（四）鼓励支持留学人员入园创新创业的政策文件目录及正文。
（五）设立留学人员创业园或孵化基地的有关证明、批复材料。
（六）园区场地平面示意图、运行经费收支情况证明材料。 
（七）在孵和毕业留学人员企业基本情况，填报表格（在孵留学人员创新创业企业一览表、毕业留学人员创新创业企业一览表）并附带有关证明材料，包括营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件。
（八）其他体现留学人员创业园工作成效、特色做法的证明材料、影像图片资料等。
（九）留学人员创新创业典型材料（可单独汇编成册）。
二、省级留学人员创新创业示范园的评估认定程序
（一）申报。申请省级留学人员创新创业示范园认定的园区，于7月5日前向所在市（指设区的市，下同）人力资源社会保障局或省主管部门提交申报材料并提出认定申请。
（二）预审。各市人力资源社会保障部门或省直主管部门对辖区各留学人员创业园申报材料进行预审，于7月7日前将符合条件的园区申报材料及推荐意见报省人力资源社会保障厅人才开发处，联系人：魏 勇、吴晓冰，联系电话：86954691、18615665088，88597986、18615665755。
（三）材料初审。省人力资源社会保障厅组织相关专家组成评审委员会，采取初审材料、集中答辩、实地考察等方式进行评估打分。初审合格的，进入集中答辩环节。初审不合格的，取消评估认定资格。
（四）集中答辩。省级留学人员创新创业示范园作为独立组别进行集中答辩。评审专家小组在对申报材料认真审核的基础上，听取申报单位现场答辩（专题片或PPT形式），并就有关问题现场提问。
（五）实地考察。依据集中答辩成绩，由高分到低分按照不高于1:1.1的比例，确定进入实地考察评审范围园区名单。实地评审采取查阅资料、入驻实体座谈、实地查看等方式，核实申报材料和现场答辩真实性，形成实地评审意见。实地评审时。
（六）公示认定。对拟认定的省级留学人员创新创业示范园，在省人力资源社会保障厅网站等省级媒体进行公示，公示期为7个工作日。公示期满，对没有问题或者反映问题不影响认定的，省人力资源社会保障厅正式公布并授牌，按规定发放奖补资金。
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建设和发展情况报告文本格式要求
一、标题
一般用2号小标宋体字，分一行或者多行居中排布；回行时，做到词意完整，排列对称，长短适宜，间距恰当，标题排列应当使用梯形或菱形。
二、主送机关
编排在标题下空一行位置，居左顶格，回行时仍顶格，最后一个机关名称后标全角冒号。
三、正文
报告首页必须显示正文。一般用3号仿宋体字，编排在主送机关名称下一行，每个自然段左空二字，回行顶格。文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1．”“(1)”标注；一般第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字标注。段落格式，将“对齐方式”设置为“两端对齐”，“大纲级别”设置为“正文文本”，“缩进”设置为左侧3.7磅、右侧3.5磅，“间距”设置为段前2.8磅、段后2.6磅，“特殊格式”设置为“首行缩进”，度量值为“2字符”，“行距”设置为“多倍行距”，设置值为“2.8磅”。
四、发文单位署名
单一单位行文时，在正文（或者附件说明）下空一行右空二字编排发文单位署名，在发文单位署名下一行编排成文日期，首字比发文单位署名首字右移二字，如成文日期长于发文单位署名，应当使成文日期右空二字编排，并相应增加发文单位署名右空字数。
联合行文时，应当先编排主办单位署名，其余发文单位署名依次向下编排。
五、成文日期
成文日期中的数字用阿拉伯数字将年、月、日标全，年份应当标全称，月、日不编虚位（即1不编为01）。













格式样本：

×××留学人员创业园文件

×留创园〔2017〕×号              签发人：


××留学人员创业园建设和发展情况报告

省人力资源社会保障厅：
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
一、×××留学人员创业园概况
（基础设施、服务设施、管理体制和运行机制、管理服务团队建设情况等）×××××××××××××××××××××××。
二、园区创新创业政策体系建设和服务开展情况
（创新创业政策、创新创业培训活动开展、公共技术服务平台建设情况等）×××××××××××××××××××××××。
三、园区入驻企业发展概况
（入驻企业发展、流动、项目创新、专利申请、上市融资以及社会经济效益情况）×××××××××××××××××××××××。
四、园区人才集聚和近年引才情况
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
五、园区开展对外交流合作活动情况
（包括组织或承办省级以上高层次人才交流活动情况）×××××××××××××××××××××××。
六、园区文化建设等特色活动开展情况
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
七、园区下步工作打算和中长期发展规划
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。



×××留学人员创业园
2017年×月×日


（联系人：×××，电话：××××××××）




山东省省级留学人员创新创业示范园

认定审批表




申报园区名称                                    
	联系人             联系电话                   
	隶 属 部 门                                    
	申 报 日 期                                    
         推荐地区(部门)                                 


	
山东省人力资源和社会保障厅	





填 表 须 知

1.山东省省级留学人员创新创业示范园认定表要按照《山东省实施省级留学人员创新创业示范园项目认定和管理暂行办法》要求，如实、认真填写。
2.表中相关内容可出具复印件等附带证明材料。
3.园区填写本表一式三份，与其他材料一并装订成册。











一、园区基本情况
	园区名称
	
	园区级别
	部省共建□  厅市共建□

	园区地址（邮编）
	

	组织机构代码证上的机构名称
	
	部省共建或厅市共建留创园获批时间
	

	组织机构代码
	


	法定代表人
	姓名
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	传真
	

	
	手机
	
	E-mail
	

	联系人
	姓名
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	传真
	

	
	手机
	
	E-mail
	

	专门服务
机构名称
	
	专职服务人员人数
	   
	学历学位
	本科及以上
	    人

	
	
	
	
	
	大专
	   人

	建筑总面积  （万m2）
	
	办公面积
（万m2）
	


	孵化面积
（万m2）
	



	
	
	专业共享平台面积（万m2）
	
	公共服务面积（万m2）
	

	在园企业总数
	
	其中，留学人员企业数量
	

	其中，上市公司数量
	


	引进人才总数
	
	国家“千人计划”专家数
	
	其中，国家“万人计划”专家
	

	
	
	省级人才工程人选数量
	
	获省引进高层次高技能人才服务绿卡数量
	

	组织承办省级人才交流活动次数
	
	承担省级以上重大科技项目数量
	
	获批专利
数量
	

	企业自主知识产权拥有量
	
	取得国际先进项目数量
	
	取得国内领先项目数量
	

	2016年技工贸收入（万元）
	
	2016年利税
（万元）
	
	年销售额五千万及以上企业数量
	

	园区风投机构 数量
	
	吸入风投企业数量
	
	风投金额（万元）
	

	
留学人员创业园建设和发展情况（精简至1500字以内）







































二、推荐意见
	申报园区意见
	




（盖章）
年   月   日

	主管部门意见
	




（盖章）
年   月   日

	市级人力资源和社会保障局意见
	




（盖章）
年   月   日




















	毕业留学人员创新创业企业一览表

	序号
	企业名称
	入孵年月
	毕业年月
	企业法人营业执照注册号
	创办、领办或核心留学人员情况
	注册资本（万元）
	企业所属领域
	技工贸收入（万元）
	营业收入（万元）
	企业上市时间
	企业缴纳社保员工数

	
	
	
	
	
	姓名
	留学国别
	毕业院校
	学历学位
	现金资本
	留学人员出资额
	
	累计
	上年
	累计
	上年
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	在孵留学人员创新创业企业一览表

	序号
	企业名称
	入孵年月
	目前
孵化
阶段
	企业法人营业执照注册号
	创办、领办或核心留学人员情况
	注册资本（万元）
	企业所
属领域
	技工贸收入（万元）
	营业收入（万元）
	企业缴纳社保员工数

	
	
	
	
	
	姓名
	留学国别
	毕业院校
	学历学位
	现金资本
	留学人员出资额
	
	累计
	上年
	累计
	上年
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
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