附件1 
山东省人力资源和社会保障厅

年度会议计划申报单
附件1 
山东省人力资源和社会保障厅国内公务接待审批单
	来客单位
	
	人    数
	
	起止日期
	

	来访事由
	
	就餐地点
	
	住宿地点
	

	来客姓名
及职务
	

	陪同人员
	

	承办单位
	
	负责人
	
	经手人
	

	接待安排
	内  容
	时  间
	地  点
	费  用
	备  注

	
	工作餐
	
	
	
	

	
	会议室
	
	
	
	

	
	车辆租赁
	
	
	
	

	
	其  他
	
	
	
	

	
	费用合计
	

	办公室
审核意见
	年    月    日
	承办单位分管
厅领导意见
	年    月    日


                                                                                     编号：
注：提交本表时一并附带公函和接待方案。
