附件2

山东省人力资源和社会保障厅

会议申报单（一）
	会议名称
	

	会议内容
	

	会议时间和会期
（会期不得超过1天）
	
	地  点
（办公室填写）
	

	参会人员范围
	

	参会人员数量
	
	工作人员数量
	

	经费来源
	

	支出预算（明细）
	一、食宿费用预算：
1.伙食费：       元/人天*      人*      天=       元；

2.住宿费：       元/人天*      人*      天=       元。

二、其他费用预算：      元/人天*      人*      天=       元；

    其中，会议室租金：       元。

三、合计：       元。

	申报单位
	
	申报单位负责人
	

	办公室意见
	

	规划财务处意见
	


